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NARODNA IN UNIVERZITETNA KNJIŽNICA 
CENTER ZA RAZVOJ KNJIŽNIC - CeZaR 

 
 

Zakon o knjižni�arstvu (Uradni list RS, št. 87/01). 
Zakon  o državni statistiki (Uradni list RS, št. 45/95). 
Pravilnik o razvidu knjižnic (Uradni list RS, št. 105/03). 
Pravilnik o pogojih za izvajanje knjižni�ne dejavnosti kot 
javne službe (Uradni list RS, št. 73/03). 
Posredovanje podatkov je obvezno. 

 
 

 

PORO�ILO O DELU SPLOŠNE KNJIŽNICE 
 Poro�evalsko leto: 2006 

 

1. URADNI PODATKI 

 
Ime knjižnice: ______________________________________________________________________ 
 
Naslov knjižnice: __________________________________________________ _________________ 
 
Kraj knjižnice:___________________ Pošta in poštna številka knjižnice: __________________ 
 
Ob�ina, v kateri ima knjižnica sedež: ____________________________________________________ 
 
Telefon knjižnice: ____________________ 
 
Telefaks knjižnice: ____________________ 
 
Elektronski naslov knjižnice: ____________________________________ 
 
Ime in priimek vodje knjižnice: __________________________________ 
 
Elektronski naslov vodje knjižnice: _______________________________ 
 
Spletna stran knjižnice (www): ________________________________________________________ 
 
Sigla: ________________________ 
 
 
Dodatni podatki za nesamostojne knjižnice 
Naziv pravne osebe, v okviru katere knjižnica deluje (za nesamostojne knjižnice): ________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
Poslovni naslov pravne osebe, v okviru katere knjižnica deluje: _______________________________ 
 
 
 
Telefon pravne osebe, v okviru katere knjižnica deluje :______________________________________ 
 
Telefaks pravne osebe, v okviru katere knjižnica deluje: _____________________________________ 
 
Elektronski naslov pravne osebe, v okviru katere knjižnica deluje: _____________________________ 
 
Spletna stran (www) pravne osebe, v okviru katere knjižnica deluje: ____________________________ 
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Ime in priimek direktorja (poslovodnega organa) pravne osebe, v okviru katere knjižnica deluje: 
 
_____________________________ 
 
Izposojevališ�a knjižnice: 
 
A  Število krajevnih knjižnic: _________ 
 
     Nazivi in naslovi krajevnih knjižnic: __________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
B   Število postajališ� premi�nih zbirk: __________ 
   
     Nazivi in naslovi postajališ� premi�nih zbirk: ___________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
 
C  Bibliobus:         Da                    Ne 
 
    Naziv in naslov knjižnice, kjer je sedež bibilobusa: _______________________________________ 
 
    Število krajev s postajališ�i bibliobusa: ____________________ 
 
    Število postajališ� bibliobusa: _____________ 
 
 
Število izposojevališ�, vklju�enih v vzajemni bibliografski sistem: ____________________ 
 
 
 
 

2 KNJIŽNI�NA ZBIRKA, PRIRAST IN ODPIS 

2.1 KNJIŽNO GRADIVO  
 
 2.1.1 Zbirka knjižnega gradiva (inv. enote): 
 

knjige, brošure 
serijske 
publikacije SKUPAJ 

   

 
 
2.1.2 Prirast knjižnega gradiva: 
 
a) Prirast knjižnega gradiva (inv. enote): 
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knjige, 
brošure 

serijske 
publikacije SKUPAJ 

 
nakup  

   

obvezni izvod 
po zakonu 

   

 
zamena 

   

 
dar 

   

 
SKUPAJ 

   

 
 
b) Prirast knjižnega gradiva (naslovi): 
 

  
knjige, 
brošure 

serijske 
publikacije SKUPAJ 

 
nakup  

   

obvezni izvod 
po zakonu 

   

 
zamena 

   

 
dar 

   

 
SKUPAJ 

   

 
 
2.1.3 Odpis knjižnega gradiva (inv. enote): 
 

knjige, brošure 

 
serijske 

publikacije SKUPAJ 
   

 
 
2.2 NEKNJIŽNO GRADIVO NA FIZI�NIH NOSILCIH 
 
2.2.1 Zbirka neknjižnega gradiva na fizi�nih nosilcih (inv. enote): 
 

 
avdiovizualno 

gradivo 

elektronske 
publikacije na 

fizi�nih nosilcih 

 
drugo neknjižno 

gradivo 

 
SKUPAJ 
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2.2.2 Prirast neknjižnega gradiva na fizi�nih nosilcih po na�inu pridobivanja (inv. enote): 
 

  
avdiovizualno 

gradivo 

elektronske 
publikacije na 

fizi�nih nosilcih 

drugo 
neknjižno 
gradivo 

 
SKUPAJ 

 
nakup  

    

obvezni izvod 
po zakonu 

    

 
zamena 

    

 
dar 

    

 
SKUPAJ 

    

 
 
2.2.3 Odpis neknjižnega gradiva na fizi�nih nosilcih (inv. enote):  
 

 
avdiovizualno 

gradivo 

elektronske 
publikacije na 

fizi�nih nosilcih 

drugo 
neknjižno 
gradivo 

 
SKUPAJ 

    

 
 
2.3 ELEKTRONSKI VIRI, DOSTOPNI NA DALJAVO 
 
a) Elektronski viri, dostopni na daljavo (naslovi  na dan 31.12.2006): 
 

naro�ene 
podatkovne zbirke 

lastne kreirane 
podatkovne 

zbirke  SKUPAJ 
   

 
 
b) Prirast elektronskih virov, dostopnih na daljavo (število na novo naro�enih naslovov v obdobju od 1.1.2006 
do 31.12.2006): 
 

naro�ene 
podatkovne zbirke 

lastne kreirane 
podatkovne 

zbirke SKUPAJ 
   

 
 
Naštejte imena lastnih kreiranih podatkovnih zbirk:  
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
 
Naštejte imena podatkovnih zbirk, ki ste jih samostojno naro�ili:  
 
___________________________________________________________________________________ 
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___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
Naštejte imena podatkovnih zbirk, ki ste jih naro�ili v sodelovanju z drugimi knjižnicami in pri katerih 
participirate pri naro�nini:  
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
 
2.4 TEKO�E NARO�ENI NASLOVI SERIJSKIH PUBLIKACIJ (v vseh oblikah) 
(štejemo nakup, obvezni izvod, zameno, dar) 
 

 
�asopisi, �asniki 

druge serijske 
publikacije 

 
SKUPAJ 

   

 
 
a) Naštejte naslove zbirk elektronskih �asopisov, za katere pla�ujete naro�nino (ali delež naro�nine) (glejte 
prilogo “Elektronski viri v slovenskih knjižnicah”):  
 

 
 podatkovne zbirke elektronskih 

�asopisov 

 
knjižnica naro�a samostojno 

knjižnica naro�a v 
sodelovanju z drugimi (ime 

konzorcija ali knjižnice) 
 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 
 

3 UPORABA KNJIŽNICE IN UPORABNIKI 

 
3.1 UPORABNIKI KNJIŽNICE  

3.1.1 �lani knjižnice: 

 
 

mladina 
 

odrasli 
 

SKUPAJ 

   
 
3.1.2 Obisk (število obiskovalcev): 
 

 
 

mladina 
 

odrasli 
 

SKUPAJ 
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izposoja na dom 
   

izposoja v knjižnico 
   

 
uporaba knjižnice    
 
obisk prireditev    
 
SKUPAJ    

 
 
3.1.3 POTENCIALNI UPORABNIKI KNJIŽNICE (ŠTEVILO PREBIVALCEV NA OBMO�JU 

KNJIŽNICE): 
 

 
mladina 

 
odrasli 

 
SKUPAJ 

   
 
 
3.2 STORITVE KNJIŽNICE 
      3.2.2 IZPOSOJA:  
 

a) Izposoja na dom in v knjižnico (fizi�ne enote): 
 

 
 knjige, brošure 

serijske 
 publikacije 

neknjižno 
gradivo 

 
SKUPAJ 

na dom 
    

v knjižnico 
    

SKUPAJ 
    

 
b) Izposoja na dom: 

 
 mladi odrasli 

82 leposlovje   

ostalo   

 
c) Izposoja v knjižnico: 

 
 mladi odrasli 

82 leposlovje   

ostalo   
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Elektronske in avtomatizirane storitve pri izposoji gradiva: 
 

 število storitev 
 
naro�anje gradiva preko OPAC-a 

 

 
rezerviranje gradiva preko OPAC-a 

 

 
podaljšanje izposoje gradiva s pomo�jo OPAC-a 

 

podaljšanje izposoje gradiva s pomo�jo 
telefonskega odzivnika - bibliofon 

 

 
knjigomat 

 

 
         3.2.3 MEDKNJIŽNI�NA IZPOSOJA (REALIZIRANA):  
 

 pasiva - 
izposojeno gradivo iz 

drugih knjižnic 

aktiva - 
 posojeno gradivo v 

druge knjižnice 

 
 

SKUPAJ 
 
število fizi�nih enot 

   

 
število kopij dokumentov 

   

število elektronsko 
posredovanih dokumentov 

   

 
SKUPAJ 

   

 
 
3.2.5 Izgradnja lastnih podatkovnih zbirk: 
 
a) Ali knjižnica gradi lastne podatkovne zbirke?            Da         Ne 
 
b) Bibliografska podatkovna zbirka: 
 

 
ime zbirke 

 
število zapisov v zbirki 

prirast  zapisov (število) 
 (1.1.2006 – 31.12.2006) 

   

   

   

 
 
c) Bibliografska podatkovna zbirka z izvle�ki in kazali: 
 

 
ime zbirke 

 
število zapisov v zbirki 

prirast  zapisov (število) 
 (1.1.2006 – 31.12.2006) 

   

   

   

 
 
 
d) Podatkovna zbirka s celimi besedili: 
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ime zbirke 

 
število zapisov v zbirki 

prirast zapisov (število) 
 (1.1.2006 – 31.12.2006) 

   

   

   

 
e) Število digitaliziranih strani dokumentov za gradnjo lastnih zbirk: _______________ 
 
f) Število digitalnih dokumentov, ki jih je knjižnica pripravila za zbirko: __________ 
 
3.2.6 Usposabljanje uporabnikov: 
 
a) Ali knjižnica izvaja organizirano usposabljanje uporabnikov za uporabo knjižnice?     Da           Ne 
 
- skupno število vseh ur usposabljanja: _______________   
- skupno število ur usposabljanja za uporabo elektronskih virov: _________________ 
- skupno število udeležencev usposabljanja: _________________________________ 
- skupno število ur  usposabljanja individualnih udeležencev: ___________________ 
- skupno število individualnih udeležencev usposabljanja: ______________________ 
 
3.2.7 Prireditve knjižnice: 
 
Število prireditev za obiskovalce knjižnice: ________ 
 
 

4 DOSTOPNOST - PROSTOR - OPREMA 

 
4.1 ODPRTOST 
 
A) LETNO ŠTEVILO UR ODPRTOSTI KNJIŽNICE (VSEH IZPOSOJEVALIŠ� SKUPAJ) ZA 
UPORABNIKE: ___________  
 
b) Tedensko  število ur odprtosti knjižnice, ki je najdlje odprta: _________ 
     Ime knjižnice, ki je najdlje odprta: ___________________________________________ 
 
 
4.2 POVRŠINA KNJIŽNICE 
 
Neto uporabna površina knjižnice v m2: __________ 
 
4.3 �ITALNIŠKI SEDEŽI 
 
a) Skupno število �italniških sedežev: __________ 
 
b) Število �italniških sedežev, kjer se lahko uporabniki s svojim ra�unalnikom povežejo z omrežjem 
knjižnice:__________ 
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4.4 OPREMA KNJIŽNICE 
 
  Ra�unalniška oprema (število kosov): 

 za  zaposlene za uporabnike SKUPAJ 

 
osebni ra�unalniki  

   

 
terminali 

   

 
tiskalniki 

   

 
- od tega barvni 

   

 
skenerji 

   

 
UPS 

   

 
LCD projektor 

   

 
SKUPAJ 

   

 
drugo (napišite vrsto opreme): __________________________________________________________ 
 
 
 

5 PRIHODKI IN ODHODKI KNJIŽNICE 

 
5.1 PRIHODKI KNJIŽNICE (po virih prihodkov)  
 

 znesek v SIT 

pristojni ob�inski upravni organi 
 

pristojni državni upravni organi 
 

mati�na  ustanova (za nesamostojne knjižnice) 
 

lastni prihodki iz javne službe (�lanarine, zamudnine, kopiranje itd.) 
  
drugi viri (projekti, donacije, sponzorstva, itd.) 
  
SKUPAJ PRIHODKI 
  

 



 
 

            84 

5.2 ODHODKI knjižnice  
 
a) Stroški dela, dejavnosti in investicijski stroški: 
 

 
 

znesek v SIT 

stroški dela- skupaj 
 

   - bruto osebni dohodki zaposlenih in prispevki delodajalcev 
 

   -  izpla�ila po pogodbi o delu  
   -  izpla�ila po avtorskih pogodbah  
   -  izpla�ila študentskega dela  

stroški dejavnosti - skupaj  
   -  programski materialni stroški 

 
   - stroški obratovanja (elektrika, voda, itd.) 

 
investicijski stroški - skupaj  
   -  investicijsko vzdrževanje in nakup opreme  
   -  investicije 

 
 
b) Sredstva, porabljena za nakup vsega knjižni�nega gradiva (v SIT): _______________ 
- od tega sredstva za nakup elektronskih virov oziroma za zagotavljanje dostopa do njih (navedite višino sredstev v  
SIT): _______________   
 
c) Sredstva, porabljena za izobraževanje zaposlenih (v  SIT): ______________ 
 

6 DELAVCI KNJIŽNICE  

 
6.1 OBLIKA ZAPOSLITVE  PO DELOVNIH NALOGAH (dejansko število oseb na dan 30.06.2006) 
 

 delavci, ki opravljajo 
knjižni�arska dela 

tehni�ni delavci in 
informatiki 

uprava, administrativni 
in finan�ni delavci 

redno zaposleni za 
nedolo�en �as 

   

     - od tega s krajšim     
       delovnim �asom 

   

redno zaposleni za 
dolo�en �as 

   

     - od tega s krajšim 
delovnim �asom 

   

ob�asno, projektno 
zaposleni po podjemni 
pogodbi ali pogodbi o 
avtorskem delu 

   

delavci, zaposleni 
preko študentskega 
servisa 

   

prostovoljni, nepla�ani 
delavci 
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6.2 STOPNJA IZOBRAZBE  (v EPZ) 
 
 

diplomirani 
bibliotekarji 

diplomirani 
bibliotekarji 
z bibliotek. 
izpitom 

diplomirani 
priu�eni 

bibliotekarji 

 
 

priu�eni 
bibliotekarji 

 
SKUPAJ 
strokovni 
delavci 

drugi 
knjižni�ni 

delavci 

 
SKUPAJ 

VSI 
osnovnoš. 
izobrazba 
(raven 2) 

 
 

      

srednješ. 
izobrazba 
(raven 
3, 4 in 5) 

 
 

 
 
 

     

visoka 
strokovna 
in višja  
izobrazba 
(raven 6/1 
in 6/2) 

       

univerzitet. 
izobrazba 
(raven 7) 

       

magisterij 
(raven 8/1) 

       

doktorat 
(raven 8/2) 

       

SKUPAJ 

       

 
 
6.3 IZOBRAŽEVANJE ZAPOSLENIH 

 
a) Skupno število ur izobraževanja vseh zaposlenih: ___________ 
 
b) Število zaposlenih, ki so bili deležni izobraževanja (dejansko število oseb):__________ 
 

7 NOVOSTI IN POSEBNOSTI V LETU 2006 

 
Seznam publikacij, ki jih je izdala knjižnica: ____________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
 
Nova izposojevališ�a (kraj, m2 ): _______________________________________________________ 
 
 
Nove dejavnosti: ____________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
 
Posebne zbirke: _____________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 

 
 
Drugo/opombe: _____________________________________________________________________ 
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___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
 
Vaša mnenja in predlogi: ____________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
 
Vprašalnik izpolnil: 
 
Ime in priimek:______________________________________________________________________ 
 
Elektronski naslov:___________________________________________________________________ 
 
Telefonska številka:____________________________ 
 
 
Za pravilnost podatkov odgovarja: 
 
Ime in priimek: ______________________________________________________________________ 
 
Elektronski naslov: ___________________________________________________________________ 
 
Telefonska številka: ____________________________ 
 
 


